
                                                                      
                   

ประกาศมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ วิทยาเขตลำปาง 
เรื่อง  แนวปฏิบัติสำหรับพนักงานการเงินและบัญชี มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ วิทยาเขตลำปาง 

------------------------------------------ 
    

     เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานและการตรวจสอบควบคุมภายในของงานการเงินและบัญชี 
อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ
รักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 จึงออกประกาศไว้ดังต่อไปนี้  
 

 ข้อ 1  ในประกาศนี ้
 “มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ วิทยาเขตลำปาง 
 “กรรมการ” หมายความว่า  คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
 “เงิน” หมายความว่า เงินสดหรือเช็คหรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน 
 “หัวหน้า” หมายความว่า หัวหน้างานการเงินและบัญชี 
  “พนักงาน” หมายความว่า เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี นักวิชาการการเงินและบัญชี และจ้าง
เอกชนดำเนินงานการเงินและบัญชี ผู้ซึ่งมีรายชื่อตามคำสั่งมอบหมายภาระงานในหน้าที่ความรับผิดชอบของงาน
การเงินและบัญชีของมหาวิทยาลัย 
 

 ข้อ 2 กำหนดการปิดบัญชี ในเวลา 15.00 นาฬิกาของทุกวันทำการ 
 ข้อ 3 ประเภทเอกสาร RB ในระบบรับและนำส่งรายได้ ให้บันทึกการรับรู้เท่ากับตัวเงินที่ตรวจนับ 
  ข้อ 4 ในกรณีที่มีการรับเงิน ภายหลังกำหนดเวลาปิดบัญชีสำหรับวันนั้นแล้ว ให้ลงวันที่ ในใบเสร็จ         
รับเงินนั้นเป็นวันทำการถัดไป 
  ข้อ 5 ให้พนักงานผู้ปฏิบัติงานด้านรับเงินจัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวันให้กรรมการลงนามและ
ตรวจนับเงินเป็นประจำทุกวันทำการ อย่างช้าในวันทำการถัดไป 
 ข้อ 6 หากปฏิบัติงานตามข้อ 4 ไม่ทันภายในวันทำการนั้น ให้หัวหน้าบันทึกกระดาษทำการเงินสด
พร้อมตรวจนับเงิน และจัดเกบ็ไว้ในตู้นิรภัย 
 ข้อ 7 ให้หัวหน้าตรวจสอบเงินคงเหลือประจำวันในระบบเป็นประจำทุกวัน และให้มีบัญชีเงินสดในมือ
คงเหลือ ณ วันสิ้นรอบบัญชีในเดือนนั้น และมียอดยกไปรอบบัญชีในเดือนถัดไปเท่ากับศูนย์บาท 
 ข้อ 8 ให้หัวหน้าเป็นผู้กำกับติดตามและให้คำแนะนำพนักงานให้ปฏิบัติตามประกาศนี้อย่างเคร่งครัด 
 

ทั้งนี้ ตั้งแตว่ันที่ 15 พฤศจิกายน เป็นต้นไป 
 

        ประกาศ ณ วันที่  12 พฤศจิกายน  พ.ศ. 2564  
 
 
 

                                   (นายไพฑูรย์  ประเสริฐทรัพย์) 
   รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ ประจำวิทยาเขตลำปาง 
 
 


